DOGANHISAR KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA : : . HIZMETI
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLAMA
NO . .
SURESI
1-1lk defa kimlik kart: bagvurusu; niifus ciizdani, uluslararas: aile ciizdam, pasaport, stiriicii belgesi, memur ciizdam, avukat
kimlik karti, askeri kimlik kart1, basin kart1 gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile
yapilir.
2-Kimlik kart1 talebinde bulunan 15 yasini tamamlamis olanlarin biyometrik verisi ve imzasi alinacagindan Nufus
Midiirligiine sahsen bagvurmalari esastir.
3-15 yagini tamamlamamig olanlardan biyometrik veri alinmayacak, velinin talep etmesi halinde kimlik karti fotografli olacak,
kimlik kartim1 veli veya vasisi alacaktir. Anne-baba yurt disinda veya olmiis ise mahkemece gorevlendirilen vasiye
verilecektir.
TURKIYE CUMHURIYETI 4-15 yagini tamamlamis _olar]larFIan fotografsiz .n[]fus clizdani ile bagvuran veya nifus ctizdanini kaybeden ve fotog_ra-ﬂl bir
1 KIMLIK KARTI belge ibraz edemeyenlerin kimlik _karn ta_lle;plerlnde anne-t_)aba-kardes-esya da 18 yasimi doldurmus ¢ocuklarindan biri veya 10-15 dk.
.. . bunlarin bulunmamasi1 durumunda ise vasinin beyan1 yeterli sayilacaktir.
DUZENLENMESI Anne-baba-kardes-es ya da 18 yasim1 doldurmus ¢ocuklarindan biri veya vasinin bulunmamasi durumunda ise mulki idare
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilacak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi hélinde kimlik karti
bagvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamas: ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gorilmemesi,
kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya babasindan, anne veya
babasinin 6lmiis olmasi halinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Tlrk mahkemelerinden alinmis, anne-
babasi/kardesleri olduguna dair tespit karar1 ibraz edilmedikge kimlik kart1 bagvurusu alinmayacaktir.
5-Fotograf: Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alti ay
icinde cekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmez.
1. Sdricu belgesi alacak kisinin bizzat miiracaat etmesi gerekir.
Gerekli belgeler:
Ik Kayit
1.Niifus Ciizdan1 veya TCKK
2.S0ricu sertifikasi
3.S0riicu saglik raporu
4.Simif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Pay1 Uicretlerinin 6dendigine dair makbuz
5.Son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf
5 SURUCU BELGESI 6.Kan grubunun belgelenmesi veya s6zli beyan ile bildirilmesi 10-15 dk

Yenileme ve Sinif ekleme:

Niifus Ciizdani veya TCKK

Kayip calint1 degilse mevcut stirtici belgesi

Surlci saglik raporu

Sinif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Pay1 Ucretlerinin 6dendigine dair makbuz
Son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik Fotograf

Kan grubunun belgelenmesi veya sézIu beyan ile bildirilmesi

o~




Yabanai siirtici belgesi degistirme (Tebdil) islemi i¢in yukaridaki belgelere ek olarak;
1. Yabanc sirlicl belgesinin asli ve renkli fotokopisi

SURUCU BELGESI 2. Yabanci sliriict belgesinin, noter veya konsolosluk onayli Tirkce terciimesi
3. Ogrenim belgesi, yurt disindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli terciimesi
1. Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat muracaat etmesi; ergin olmayanlar veya kisitlilar i¢gin veli, vasi veya kayyum karari ve
muvafakat belgesi ve basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken diger belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir.
Gerekli belgeler:
1. Kimlik kart1 veya gegcici kimlik belgesi
UMUMA MAHSUS 2. Sonaltiay ige);is?nfje cekilmis 1gadet Biyometrik fotograf 10-15 dk
PASAPORT 3. Ogrenci belgesi (Hargsiz pasaport bagvurulari igin)
4. Daha 6nce almmus, iptal islemi uygulanmamus gegerli/ gegersiz pasaportlar
5. Harg bedeli ddendi makbuzu ve degerli kagit bedeli
Yedi yasim tamamlams her bireyden parmak izi alinmaktadir.
' 1- Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge ve 2’ser adet fotograf
ULUSLARARASI AILE 2- Aile ciizdani kayip ise yerlesim yeri veya diger adres muhtarligindan alinacak Uluslararas: aile ciizdani talep belgesi,
CL.!ZDA'\“ . 3- Talep belgesindeki fotograflarin aynisindan 1’er adet fotograf 15-20 dk
DUZENLENMESI
1-Anne ya da babanin kimligi ile miiracaati.
2-Dogum raporu (var ise)
3-Yurt disindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve Tirkceye terciime edilmis 6rnegi.
DOGUM 4-Vekillik belgesi ile dogum bildiriminde ¢ocugun tum bilgilerini kapsayan 6zel vekillik belgesi. 8-15 dk
ISLEMI 5-Alt1 yasindan blylk 18 yasindan kiiciik ¢ocuklarin bildiriminde resmi bir belge ibraz edilemiyor ise dogum bildiriminde
cocugun NUfus midirligiine getirilmesi.
6-15 yas ve Uzeri dogum bildirimlerinde en son halini gosterir 2 adet resim.
7-Evlenme tarihinden dnce dogan ¢ocuklarin dogum bildirimlerinde anne ve babanin birlikte kimlikleriyle miiracaat.
1-Babanin Nifus clizdani, annenin kimlik bilgileri 10-20 dk
TANIMA 2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, ¢ocugun dogdugu tarihte medeni halini gdsterir yabanci resmi
ISLEMI makamlardan verilmis usuliine uygun (Nifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iliskin Yénetmeligin 167.maddesine
gore) tasdikli belgenin ash.
EVLENEN KADININ
ONCEKI SOYADINI Dilekee. 4-6 dk
KULLANMA TALEBI
. o 1-Dilekge.
DIN BILGISINE ILISKIN 2-Ergingolmayan cocuklarla ilgili talepte anne ve babanin birlikte miiracaati. 4-6 dk
TALEPLER . L
3-Velayet veya vesayet altinda olanlarin kanuni temsilcileri.
NUFUS KAYIT ORNEGI 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge. 1.5 dk

TALEBI

2-Dilekge (sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz)




ULUSLARARASI 1-Kisinin kimligini kanitlayan resimli belge.
10 SOZLESMELE'['{ 2-Dilekge.(Sahsen bagvurularda yazili mlracaat aranmaz.)
UYARINCA DUZELENEN 3-Evlenme ehliyet belgesi tanziminde yabanci uyruklu kisiye ait kimlik belgesi. 8-10 dk
BELGE TALEPLERI
1-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve bos ise; kiginin kimligini kanitlayan resimli belge.
ADRES BEYAN 2-Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve dolu ise; kisi veya ailesi adina elektrik, su, telefon, dogalgaz,
11 : . S . 5-10 dk
ISLEMLERI abonelik s6zlesmesi veya faturasi
3-Vekillik belgesiyle miiracaatlarda; adres degisikligi yapilacagini belirtir vekillik belgesi ve vekilin kimligi.
12 1-Yabanct makamlar dniinde yapilan evlenme belgesinin usuline uygun olarak onaylanmig belgenin asli ve noter tasdikli
YABANCI MAKAMLAR Turkge terclimesi.(Evlenme belgesinde yer alan yabanci uyruklu kisilerin kimlik bilgilerinin eksik olmasi halinde ,eksik
ONUNDE YAPI'LAN ' bilgileri bu bilgileri gosterir sekilde kisilerin uyrugunda bulundugu devletin yetkili makamlarindan verilmis ve Turkgeye 15-20 dk
EVLENMELERIN TESCIL cevrilmis belgeler)
ISLEMLERI 2-Dilekge.
1-Oliimii tespit eden kurum tarafindan diizenlenerek Niifus Miidiirliigiine gonderilen 2 niisha 61im formu
2-Olii oldugu halde aile kiitiklerinde sag goriinenlere ait 6liim bildiriminde; 6lim olaymi gésterir resmi belge ile tescil
talebini iceren dilekce. 10-15 dk
13 OLUM 3-Yurtdisinda Olen Tirk vatandaglarmin 6lim olay1 ile ilgili yerel makamlardan alinmis 6lim belgesinin usuliine uygun
olarak onaylanmig ash ve noter tasdikli Tirkce terciimesi ile tescil talebini iceren dilekge.
4-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6linun hisimlarinin, 6lim olaymi bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri ve 15-60 Gin
olum ile ilgili bilgileri iceren 6lim tahkikat dilekgesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Kezban URAN Isim : Armagan TURAN

Unvan - Tlge Niifus Midurii Unvan : Doganhisar Kaymakam
Adres : Doganhisar Tlce Nufus Midurliigii Adres : Doganhisar Kaymakamhgi
Tel : 0332-5562820 Tel 1 0332-5561470

Faks 1 0332-5561088 Faks 1 0332 -5561325

E-Posta : doganhisar42@nvi.gov.tr E-Posta : doganhisar@icisleri.gov.tr




